Madame Je suis 
9 rue du Général Leclerc

67270 HOCHFLEDEN
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Ma société










Mon Responsable DRH










Rue de ma société










XXXXX  Ville










A Hochfelden, le 28 juin 2008.
Lettre Recommandée avec Accusée de Réception

Ou Remise en main propre contre décharge

Objet : Demande de Formation dans le cadre du Droit Individuel à la Formation (DIF).

Madame, Monsieur, 

Je souhaite utiliser mon capital d’heures, disponible au titre du Droit individuel à la Formation, pour suivre la formation dont les caractéristiques figurent ci-dessous :


« Intitulé du Module » 

Qui se déroulera du : XX au XX Septembre 2008.
Pour une durée totale de : XX heures.

Auprès de l’organisme Lean University, 3 rue François d’Argouges, 56000 Vannes.

Coût Pédagogique : «prix » euros HT.
Je suis disposé(e) à suivre cette formation en dehors de mon temps de travail habituel,  dans le cadre de journées de RTT ou de congés payés, sans solde, … .

OU J’effectuerai cette formation, avec votre accord, pendant mon temps de travail.

L’organisme de formation, déjà contacté par mes soins, se tient à votre disposition pour vous faire parvenir la convention de formation.

Veuillez trouver ci-joint le programme détaillé de cette formation ainsi qu’un devis.
Dans l’attente de votre réponse, je vous prie de croire, Madame, Monsieur, à l’expression de mes salutations les meilleures.








Signature
