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Optimisation du temps passé en réunion

Secteur aérospatial a fort contenu technologique

MISSIONS

e Optimiser la conduite des réunions
techniques de suivi.

e Mobiliser I'ensemble des acteurs
concernés, dont les clients
externes.

e Consacrer les ressources libérées a
la résolution effective des
problémes.

TEMOIGNAGE / VISUELS

REALISATIONS

Les réunions

- techniques de suivi

mobilisent trop de
ressources

RESULTATS

e Création d’un guide interne « 20
bonnes pratiques de réunion »

¢ Mise en place d'une charte de
réunion

e Accompagnement des animateurs
de réunion

VALEUR AJOUTEE

e « Le chantier a répondu a l'attente
du personnel» Mr F.P, Chef
département études.

e « Résultats concrets et simples a
mettre en ceuvre » M. L.P, Chef du
département production

e L'obtention rapide de résultats
concrets

e La mobilisation de I'ensemble des
acteurs concernés

e Un changement dans les habitudes de
travail

e Réduction de 30% du temps passé
en réunion

e Mesure et communication
systématique de la qualité des
réunions

e Standardisation de la planification
des réunions

MOTS CLEFS

e Conduite de réunion

e Charte

e Lean Office

e Gestion temps de travail

CIBLE
{min)
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REUNION i

COLLEGE DIRECTION 120

REUNION PLANNING MENSUEL 60

REUNION RaP 360

POINT FA 45

REUNION HX DU LUNDI 60

REUNION DEPARTEMENT QUALITE 75

REUNION DEPARTEMENT PRD 60

REUNION DEPARTEMENT PRG 75

REUNION DEPARTEMENT ETS 75
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